
 

 



2 

 

 

1 Gallring av handlingar av  tillfällig eller ringa betydelse ......................... 3 

1.1 Inledning .................................................................................... 3 

1.2 Allmänt förekommande handlingar ............................................. 3 

1.2.1 Inkommande och utgående meddelanden (e-post, post och 
andra kommunikationssätt) ......................................................... 3 

1.2.2 Tillfälliga hjälpmedel och dylikt ...................................... 4 

1.2.3 Konvertering, migrering och kopior ................................. 6 

1.2.4 Brev, paket och bud ........................................................ 7 

1.2.5 Användning av e-post ...................................................... 7 

1.2.6 Användning av elektronisk utrustning och digitala tjänster
 8 

1.2.7 Register över användare .................................................. 9 

1.2.8  Handlingar som tillkommer i myndighetens interna 
planeringsarbete .......................................................................... 9 

1.2.9  Bilder och filmer ............................................................. 9 

1.2.11  Uppgifter som har tillförts ett register genom skriv-eller 
räknefel eller genom förbiseende ............................................... 10 

1.2.12  Handlingar som inkommits/upprättats och som ersatts av 
en likadan handling med underslrift .......................................... 10 

1.3 Verksamhetsspecifika handlingar ............................................... 11 

1.3.1 Brottmål ....................................................................... 11 

1.3.2 Rättsliga frågor .............................................................. 11 

1.3.3 Anskaffande och förvaltning av varor och tjänster .......... 12 

1.3.4 Fastigheter och lokaler .................................................. 12 

1.3.5 Dataskyddsfrågor .......................................................... 13 

1.3.6 Utbildningar, kurser, konferenser och resor ................... 13 

1.3.7 Löner och personaladministration ................................. 14 

1.3.8 Ekonomisk redovisning.................................................. 14 

 



3 

 

 

Detta är en redovisning av de handlingstyper som Åklagarmyndigheten gall-

rar med stöd av Riksarkivets föreskrifter och allmänna råd (RA-FS 2021:6, 

senast ändrad genom RA-FS 2022:1) om gallring av handlingar av uppen-

bart ringa betydelse och som är generiska för styr-, stöd- kärnverksamheter 

samt Riksarkivets föreskrifter och allmänna råd (RA-FS 2021:7, senast änd-

rad genom RA-FS 2022:2) om gallring av handlingar inom stödverksam-

heter. 

 

Nedan anges följande typer av frister:  

1. Xmån/Xår – Innebär att handlingen skall finnas tillgänglig under den 

tid som anges. Därefter ska den gallras.  

2. När de inte behövs för verksamheten – Innebär att handlingen får 

gallras så fort den upphört att vara aktuell eller mist betydelse. Ingen 

tidsangivelse anges utan gallring sker så fort kriterierna uppnåtts.  

3. När en viss händelse ägt rum. Det är en precisering av när hand-

lingen inte anses behövas av verksamheten.  

 

Beslutade gallringfrister gäller även retroaktivt för Åklagarmyndighetens 

handlingar. 

 

1.2.1 Inkommande och utgående meddelanden (e-post, post och andra 
kommunikationssätt) 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Inkomna handlingar som 
inte berör myndighetens 
verksamhetsområde, el-
ler som är meningslösa 
eller obegripliga, och 
som inte kräver vidare 
åtgärd eller kan hänföras 
till ett ärende. 

 När de inte behövs för 
verksamheten (när 
handläggaren bedömer 
att handlingen inte 
längre behövs då ingen 
åtgärd kan vidtas från 
myndighetens sida) 

RA-FS 2021:6 

Inkomna eller expedie-
rade framställningar och 
meddelanden av tillfällig 
eller rutinmässig karaktär 

Påminnelseavier 

Läskvitton 

Kallelser 

När berörd person tagit 
del av handlingen 

RA-FS 2021:6 
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Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Förfrågningar och svar av 
tillfällig betydelse 

Begäran om allmän 
handling som inte krä-
ver myndighetsbeslut 

Fråga om myndigheten 
och /eller dess verk-
samhet 

Spontanansökan/ 
intresseanmälan 

När frågan är besvarad 
eller omhändertagen på 
annat sätt. 

RA-FS 2021:6 

Handlingar som har in-
kommit för kännedom 

Cirkulärskrivelser, fö-
reskrifter, beslut från 
regeringen, skrivelser 
från allmänheten och 
liknande som endast 
inkommit för känne-
dom 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

Meddelande till avsän-
dare att felsänd handling 
överlämnats till rätt mot-
tagare 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

Reklam  Omgående 

RA-FS 2021:6 

1.2.2 Tillfälliga hjälpmedel och dylikt 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Register och liggare som 
endast är till för att un-
derlätta för myndigheten 
och som saknar bety-
delse på längre sikt 

Telefonlista 

Besöksliggare 

Semesterlistor 

Register över kontakt-
personer 

Förteckning över licen-
ser, programvaror, IP-
adresser, DNS-uppgif-
ter, servernamn, dator-
namn, it-tjänster, tem-
porära datauttag mm.  

När uppgifter uppdate-
ras löpande och efter 
behov 

RA-FS 2021:6 

Utkast, tillfällig doku-
mentation och skisser 
kring it-miljö och it-sy-
stem som endast är till 
för att underlätta för 
myndigheten och som 
saknar betydelse på 
längre sikt. 

Tillfälliga instrukt-
ioner, logiska skisser 
över it-miljön mm. 

Omgående eller när de 
inte behövs för verk-
samheten 

RA-FS 2021:7 
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Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Programmeringskod Skript, programkod, 
kommandon och pro-
cedurer. 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Upptagningar och sam-
manställningar som end-
ast framställts för överfö-
ring, utlämning, utlån el-
ler spridning av hand-
lingar 

Sammanställningar åt 
journalister 

När de inte behövs för 

Verksamheten 

 

RA-FS 2021:6 

Tillfälligt underlag  Underlag för statistik 

Enkätsvar 

Underlag vid förhand-
lingar 

Underlag i samband 
med tekniska utdrag 
och åtgärder 

Anmärkning: Avser 
inte enkätsammanställ-
ningar eller enkäter 
som inkommer eller 
upprättas i myndighet-
ens ststistikuppdrag. 

När sammanställning el-
ler motsvarande är upp-
rättad 

RA-FS 2021:6 

 

Olika typer av checklis-
tor 

Avslut av anställning När checklistan uppda-
terats 

RA-FS 2021:6 

Lokala lathundar och 
FAQ 

Lathundar som beskri-
ver hantering i ett visst 
system eller arbetsmo-
ment 

När lathunden uppdate-
rats 

RA-FS 2021:6 
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1.2.3 Konvertering, migrering och kopior 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Elektroniska handlingar 
som har överförts till an-
nat format, genom kon-
vertering till format 
lämpligt för långtidslag-
ring i ärende- och doku-
menthanteringssystem 
eller genom överföring 
till annan databärare (till 
exempel utskrift på pap-
per) 

Elektronisk handling 
på externt medium, 
om det tillför ärende 
sakuppgift, (CD, usb, 
skärmdump e.d.) som 
överförs till verksam-
hetssystemet. 

Sms, röstmeddelande, 
sparad konversation i 
Skype eller liknande 
vars informationsinne-
håll, om det tillför 
ärende sakuppgift, do-
kumenteras genom 
tjänsteanteckning eller 
protokoll 

 

Anmärkning: Avser 
inte handlingar som 
skannats. Se RA-MS 
2018:50 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

 

Kopior och dubbletter av 
handlingar där myndig-
heten bevarar arkivex-
emplar med samma in-
nehåll 

Uppgifter på Intranätet 
eller extern websida 
som bevaras i annan 
form. 

Information i testim-
porter eller testmiljöer. 

Information som kopi-
erats till ny plats vid 
flytt eller etablering av 
nya it-tjänster samt ny 
hårdvara. 

 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

Uppgifter publicerade på 
sociala medier som beva-
ras i annan form 

 När uppgifter uppdate-
ras löpande och efter 
behov 

RA-FS 2021:6 
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1.2.4 Brev, paket och bud 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Handlingar som endast 
tillkommit för kontroll 
av postbefordran 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Inlämningskvitto och 
kvittensbok för avgående 
post 

 2 år 

RA-FS 2021:7 

1.2.5 Användning av e-post 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Loggar över avsända och 
mottagna e-postmed-
delanden 

Myndighetens centrala 
e-postlogg 

30 dagar 

RA-FS 2021:6 

Lokalt förvarad e-post Den e-post som använ-
daren hanterar i sin e-
postklient. Uppgifter 
tas bort i samband 
med gallring och rens-
ning av e-post. Uppgif-
ter och handlingar som 
ska bevaras flyttas över 
till aktuellt diarie. 

När de inte behövs för 
verksamheten.  

RA-FS 2021:7 

Meddelanden i e-posten 
som säkert bedöms som 
skräppost/spam, så kal-
lade nätfiskemeddelan-
den och meddelanden 
med skadlig kod. 

 Omedelbart 

RA-FS 2021:6 

Skräppost/spam som pla-
cerats i karantän. 

Tio dagar efter motta-
gande om inte e-post-
mottagaren har med-
delat att meddelandet 
ska släppas. 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

Filer som inkommer som 
bilaga till e-postmedelan-
den och som inte går att 
öppna. 

 När den inte behövs för 
verksamheten. 

RA-FS 2021:6 
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1.2.6 Användning av elektronisk utrustning och digitala tjänster 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Röstmeddelanden, text- 
eller bildmeddelanden 
och inspelade videosam-
tal eller applikation för 
kommunikation  

Om meddelandet till-
för ärende uppgifter 
ska tjänsteanteckning 
om innehållet göras 
och tillföras ärendet.  

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

Förteckning över in-
komna/utgående samtal 
och meddelanden 

 När de inte behövs för 
verksamheten. 

Alternativt efter tjänste-
anteckning eller att 
uppgifterna överförts 
till verksamhetssystem, 
om det tillför ärende 
sakuppgift. 

RA-FS 2021:7 

Historik, loggar och 
andra elektroniska spår 
som lagras vid använd-
ning. 

 

Avser inte uppgifter i 
loggar som är nödvän-
diga för att bibehålla 
spårbarhet och auten-
ticitet för handlingar 
som ska baevaras. 

När de inte behövs för 
verksamheten. 

Alternativt efter tjänste-
anteckning eller att 
uppgifterna överförts 
till verksamhetssystem, 
om det tillför ärende 
sakuppgift. 

RA-FS 2021:7 

Lista över de webbplat-
ser som har besökts 

Webbhistorik i webb-
läsaren 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Temporär lagring av in-
formation i syfte att 
åstadkomma snabbare 
åtkomst 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Lösenord och krypte-
ringsnycklar 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Cookies Filer som webbplatser 
sparar lokalt på datorn 
för att spara personliga 
inställningar. 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Temporära filer  När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 
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Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Elektroniska spår som 
sparas i samband med 
blockering av elektronisk 
kommunikation 

 När de inte behövs för 
verksamheten  

RA-FS 2021:7 

Operativsystemets hän-
delseloggar  

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Tekniska kvittenser mel-
lan it-system 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

1.2.7 Register över användare 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Användarkonto och an-
vändarinformation i an-
vändardatabas  

Hantering av använ-
dare. Åtkomst till it-
utrustning och it-tjäns-
ter. 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

 

Profilinformation Uppgifter om favo-
riter, genvägar, signa-
tur Outlook, person-
liga inställningar sparas 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

1.2.8  Handlingar som tillkommer i myndighetens interna plane-
ringsarbete 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Handlingar som tillkom-
mer i myndighetens in-
terna planeringsarbete 

Scheman, administra-
tiv rutinststistik och 
underlag till datatisti-
ken 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

1.2.9  Bilder och filmer  

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Bilder, fotografier eller 
filmer med närliggande 
innehåll 

Material som tas fram 
exempelvis i informat-
ions- eller kommuni-
kationssyfte, vid eve-
nemang och tillställ-
ningar eller vid doku-
mentation av verksam-
heten men som inte 
har använts.  

När arkivexemplar valts 
ut 

RA-FS 2021:6 
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Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Filmer, bilder, forogra-
fier som inte har någon 
betydelse för ett ärende 

Material som tas fram 
exempelvis i informat-
ions- eller kommuni-
kationssyfte, vid eve-
nemang och tillställ-
ningar eller vid doku-
mentation av verk-
samheten. 

Efter bedömning 

RA-FS 2021:6 

 

1.2.10   Handlingar som har hamnat utanför sin kontext och blivit 
obegripliga genom att de saknar relevanta metadata 

 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Handlingar som har 
hamnat utanför sin kon-
text och blivit obegrip-
liga genom att de saknar 
relevanta metadata.  
 

T.ex. korrupta filer el-
ler handlingar som 
misstänks vara kopior  
och som har ett lågt in-
formationsvärde.  

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

1.2.11  Uppgifter som har tillförts ett register genom skriv-eller räknefel 

eller genom förbiseende 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Ändringar i Cårall, Cå-
bra eller andra system 

Orsaken till ändringen 
kan ev behöva doku-
menteras med en tjäns-
teanteckning. Föränd-
ring av uppgifter log-
gas i Cårall. 

När uppgiftern ersatts 
av en korrekt uppgift. 

RA-FS 2021:6 

1.2.12  Handlingar som inkommits/upprättats och som ersatts av en 
likadan handling med underslrift 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Handlingar som inkom-
mit/upprättats och som 
ersatts av en likadan 
handling med under-
skrift 

Avtal Efter att en handling in-
kommit och diarieförts. 

RA-FS 2021:6 
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1.3.1 Brottmål 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Mottagningsbevis, om 
inte anteckning påförts 
som tillför ärendet sak-
uppgift 

 

 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

Delgivningsbevis enligt 
Rättegångsbalken 23:18, 
om inte anteckning på-
förts som tillför ärendet 
sakuppgift 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

Kallelser till förhör och 
förhandlingar 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

Meddelanden om för-
handlingar respektive in-
ställda förhandlingar 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

Föreläggande om ytt-
rande 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

Granskningsliggare och 
fortlöpande förteck-
ningar 

 2 år 

RA-FS 2021:6 

Lottningslistor  När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

1.3.2 Rättsliga frågor 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Förhandsinformation om 
kommande remisser och 
ärenden 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

Domar som inte har 
koppling till något 
ärende 

Personuppgifter ska 
anonymiseras. 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

JO- och JK-beslut som 
inte har koppling till nå-
got ärende 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 
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Departementsbeslut som 
inte föranleder någon åt-
gärd 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

Förhandsinformation 
från Justitiedepartemen-
tet om kommande ut-
lämningsärenden 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:6 

1.3.3 Anskaffande och förvaltning av varor och tjänster 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Följesedlar och pack-
notor 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Beställningar av kontors-
material m.m. 

 När faktura har god-
känts 

RA-FS 2021:7 

1.3.4 Fastigheter och lokaler 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Handlingar rörande för-
valtning, drift,underhåll 
och kontroll av fastig-
heter och lokaler  

Beställningar, felan-
mälningar och korre-
spondens av tillfällig 
betydelse 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Larmrapporter på falska 
larm 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Uppgifter om in-och ut-
passeringar  

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Extern besökslogg  När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Handlingar rörande lo-
kalvård 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Handlingar rörande ser-
vice och anpassning av 
arbetsplats 

Handlingar som inte 
tillför ärende rörande 
lokalförsörjningspro-
jekt eller ärende rö-
rande arbetsmiljö nå-
got i sak.  

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 
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1.3.5 Dataskyddsfrågor 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Administraiva ärenden 
rörande persondataskydd 

Handlingar som inte 
tillför ärendet något i 
sak.  

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Handlingar i ärenden rö-
rande registerutdrag, ra-
dering eller rättelse 

Bilaga med kopia av 
personuppgifter 

1 månad efter utläm-
nande i samband med 
att ärendet avslutas.  

RA-FS 2021:7 

1.3.6 Utbildningar, kurser, konferenser och resor 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Bokningar av kurslokal, 
hotell, övriga beställ-
ningar och övernatt-
ningslistor 

 När faktura godkänts 

RA-FS 2021:7 

Inkomna anmälningar till 
myndighetens egna kur-
ser och konferenser 

 När slutlig deltagarför-
teckning upprättats 

RA-FS 2021:7 

Inkomna svar vid inven-
tering/kartläggning av ut-
bildningsbehov 

 När sammanställning 
gjorts 

RA-FS 2021:7 

Inkomna redovis-
ningar/berättelser från 
genomgången utbildning 

 Efter registrering i ut-
bildningsregistret 

RA-FS 2021:7 

Inkomna inbjudningar 
till kurser och konferen-
ser samt anmälningar till 
externa kurser och kon-
ferenser 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Begäran om synpunkter 
på innehåll, deltagande 
m.m. som anordnas av 
annan 

 När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Föreläsningsstöd  Efter kontroll mot kur-
sens innehåll genom-
förts 

RA-FS 2021:7 

Kursutvärdering  Efter kontroll mot kur-
sens innehåll genom-
förts 

RA-FS 2021:7 
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Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Dokumentation om ut-
ländska besök 

 3 år 

RA-FS 2021:7 

Reseorder Anmälan om utrikes 
resa 

1 år 

RA-FS 2021:7 

Handlingar rörande resor 
och färdmedel 

Bokningsunderlag, be-
ställningsbekräftelse, 
biljetter 

När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

1.3.7 Löner och personaladministration 

Se lokalt gallringsbeslut, ”Gallring av handlingar tillkomna inom löne- och 

personaladministrativ verksamhet”( ÅM2022-1803). 

1.3.8 Ekonomisk redovisning 

Typ av handling Exempel / Kommentar Gallringsfrist 

Räkenskapshandling och 
räkenskapsuppgift som 
använts vid fortlöpande 
räkenskapskontroll 

 När de inte behövs för 
verksamheten/angiven 
gallringsfrist 

RA-FS 2021:7 

Handling som utgjort 
underlag för statistisk be-
arbetning avseende myn-
dighetens driftsförhållan-
den och budgetarbete 

 När de inte behövs för 
verksamheten/angiven 
gallringsfrist 

RA-FS 2021:7 

Namnteckningsprov  När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

Förteckning över stöld-
begärlig egendom 

 När uppgifter uppdate-
ras löpande och efter 
behov 

RA-FS 2021:7 

Fellista/avstämningslista  När de inte behövs för 
verksamheten 

RA-FS 2021:7 

 


